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Part 6: Reports Menu

Part 6 contains information about the following topics.

� Chapter 31: Precinct and Election Report Options

� Chapter 32: Canvass Report Options

� Chapter 33: Log
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Chapter 31: Precinct and Election Report Options

This section will explain the different report options that you can select for the reports. 

1. From the Reports menu and click the report you want to generate.

� Precinct 

•  EL30, Precinct Report: A Precinct Summary Report is a list of individual 
precincts and contest results. Customize the Precinct Summary Report by 
selecting the individual contests and precincts that are included. You can also 
print a Precinct Summary Report for individual reporting groups.

•  EL30A, Prec Report–Group Detail: The Precinct Summary Report with Group 
Detail is similar to the Precinct Summary report. You can use it to print totals 
for up to fourteen active reporting groups in addition to Election Totals.

� Election

•  EL45, Election Summary Report: An Election Summary Report lists the total 
number of votes received by each candidate/question and the percent of the 
total vote won by each candidate/question in your election.

•  EL45A, Election Summary with Group Detail: Generate an Election Summary 
with Group Detail to print totals for up to fourteen active reporting groups in 
addition to election totals.

This will open up the window to select the options for the reports. 

Selection Tab

1. On the Selection tab, choose 
the contests and/or 
precincts that you want to 
appear on your report.

• Select All to print all 
contests and precincts

• Select Contest/Precinct 
to generate a report for 
specific contests or 
precincts. Take the 
following steps to select 
specific contests or 
precincts.
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a.  Type a contest 
sequence number in 
the Contest field or 
click Contests to 
open the Contest 
window

b.  Select from the 
list of available 
contests. To select 
several contests, 
press and hold the 
Ctrl key while 
clicking the contests 
you want to select. 
There is a limit of 71 
contests on this 
screen.

c.  Type a precinct 
identification 
number in the 
Precinct field or click 
Precincts to open 
the Precincts 
window. 

d.  Select from the 
list of available 
precincts. To select 
several precincts, 
press and hold Ctrl 
while clicking the 
precincts you want 
to select. There is a 
limit of 71 precincts 
on this screen.

 Refer to the EL45, Election Summary Report heading in this chapter for information 
about setting up an .A01 file if you want to select more than 71 contests.

 Refer to the  Set up an .A01 File from Which to Print in this chapter for information 
about setting up an .A01 file if you want to select more than 71 contests and 
precincts.
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• Select File to generate a report from an existing election file that you have 
created. Select an available file from the list or create a new file.

Headings Tab

5. Click the Headings tab 
to enter the 
information that you 
want to appear on your 
report headings.

6. Enter up to three lines 
of identification text 
that you want to 
appear at the top 
center of your report in 
the Canvass Center 
Heading fields.

7. Enter the text that 
appears at the top left 
of your report in the Canvass Left Edge Heading field.

8. Enter the line number on which you want this heading to print (1, 2, or 3) in the Line 
No. field. 

9. Enter the text that appears at the top right of your report in the Canvass Right Edge 
Heading.

10. Click Reset to clear your settings. Click Use For This Run Only to only use your 
headings with the next report that you print. Click Apply to use your headings for all 
reports of the same type.

NOTE: If you choose to print something on line 3, the time/date stamp and the 
report number and page will print on the fifth line, instead of the fourth.



 Chapter 31: Precinct and Election Report Options 83

ELECTION REPORTING MANAGER USER GUIDE  v. 8.6
ES&S February 13, 2013

Options Tab

11. Click the Options tab, and 
choose the options you 
want to include on the 
report.

Option  Description Active for

Include over/
under 
reporting? 

to include over‐vote and 
under‐vote totals in your report.

 EL30, Precinct Report
 EL30A, Prec Report–Group Detail
 EL45, Election Summary Report
 EL45A, Election Summary with Group Detail

Include date/
time stamp

Include the date and time your 
report was generated at the top left 
of the first page of your report

 EL30, Precinct Report
 EL30A, Prec Report–Group Detail
 EL45, Election Summary Report
 EL45A, Election Summary with Group Detail

Include page 
number?

Includes page numbers  EL30, Precinct Report
 EL30A, Prec Report–Group Detail
 EL45, Election Summary Report
 EL45A, Election Summary with Group Detail

Include 
Precincts 
reported line

The number of precincts counted 
on your report. This will include a 
line for each contest and for 
example will show, (WITH 3 OF 9 
PRECINCTS COUNTED) 

 EL45, Election Summary Report
 EL45A, Election Summary with Group Detail

Print totals 
only (no 
detail) 

Displays election totals without 
including precinct details.

Not available

Summarize 
absentee 
precincts?

Combines the absentee numbers 
for each of your precincts into a 
single absentee total. 

Not available
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Use seq. page 
numbering?

Numbers your pages sequentially. If 
it is not selected, the number of the 
first contest on the page, the last 
contest on the page and the page 
number within the contest set, 
determines your page number. 

Not available

Separate 
Reports by 
Party?

Organizes your results by party in 
precinct sequence order. When 
Separate Reports by Party is not 
selected, your results are organized 
by precinct in party sequence order

Not available

Always use 
R/V totals?

Unchecked ‐ will only show the 
registered voter totals for precincts 
that have been counted. 
Checked ‐ will show the registered 
voter totals on the report for all 
precincts in the election. 

 EL45, Election Summary Report
 EL45A, Election Summary with Group Detail

Include only 
counted 
precincts?

Includes only counted precincts in 
the report.

 EL30, Precinct Report
 EL30A, Prec Report–Group Detail

Print contest 
totals?

Totals line for each contest in the 
report. 

 EL30, Precinct Report
 EL30A, Prec Report–Group Detail
 EL45, Election Summary Report
 EL45A, Election Summary with Group Detail

Print 
candidates in 
vote 
sequence?

Prints the candidates in vote 
sequence, listing candidates in 
order of the greatest vote tally first. 
If this option is not selected, the 
report will print in the same order 
that the candidates occur on the 
ballot (or in home rotation if 
candidates rotate).

 EL45, Election Summary Report
 EL45A, Election Summary with Group Detail

Print 1 up 
Format?

If selected will print the report in 
one column format. If it is not 
selected it will print the contest in 
two columns. 

 EL30, Precinct Report
 EL45, Election Summary Report

Exclude local 
contests?

Excludes totals for local contests 
from the report

 EL45, Election Summary Report
 EL45A, Election Summary with Group Detail

Option  Description Active for
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Percentages • Select No Cand% ‐ No OV/UN% 
‐ to omit all percentages from 
your report.

• Select Cand % Based on Votes 
Cast No. ov/uv % ‐ to print the 
candidate percentages based 
on the number of votes cast in 
that contest, not including over 
and under votes.

If Include over/under reporting? is 
checked these additional options 
are able to be selected: 

• Cand % based on votes 
cast‐With ov/un % ‐ to print the 
candidate percentages based 
on the number of votes cast in 
that contest, including over and 
under votes.

• Cand % based on elig. 
votes‐With ov/un % ‐ to print 
the candidate percentages 
based on the number of eligible 
votes cast in that contest, 
including over and under votes.

 EL30, Precinct Report
 EL30A, Prec Report–Group Detail
 EL45, Election Summary Report
 EL45A, Election Summary with Group Detail

Number of 
copies

Sets the number of reports that you 
would like to generate. 

 EL30, Precinct Report
 EL30A, Prec Report–Group Detail
 EL45, Election Summary Report
 EL45A, Election Summary with Group Detail

District 
control file 
name

The District Control File is located in 
the \elecdata folder and has a .dst 
extension.
Refer to the  Create a District 
Control File heading in this chapter 
for information about how to 
create a district control (.dst) file if 
ES&S did not create one for you.

Not available

Precinct 
terminology

Enter the term in the field used by 
the jurisdiction to describe 
precincts. Example: Wards, Election 
Districts. 

 EL45, Election Summary Report
 EL45A, Election Summary with Group Detail

Prt. Cert Controls how the certification 
message appears on the reports. 

Not available

Print multiple 
conts on same 
pg

Controls how contests appear on 
your reports

Not available

Option  Description Active for
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Reporting Group Tab

12. On the Reporting Group tab, 
select the group you want to 
print.

Select ELECTION TOTALS to 
print a total of all your 
reporting groups. Select one of 
the other groups you defined 
to print a total of only that 
group.

Print Multiple 
Copies in 
what seq?

Controls the order in which reports 
are printed

• N ‐ Print one copy of the report

• P ‐ Print multiple copies of each 
precinct’s results before 
printing results for the

• R ‐ Print a copy of the entire 
report and then repeat the 
process for the next

 EL30, Precinct Report
 EL30A, Prec Report–Group Detail
 EL45, Election Summary Report
 EL45A, Election Summary with Group Detail

Option  Description Active for
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Print Which Groups Tab

In the Report Column, you can 
change the order of the 
groups. Put the number in the 
column in the order you would 
like it to show on your reports. 
Enter “0” if you do not want a 
column to appear on your 
report. In the Column Heading, 
if you want to change the text 
you can type it here up to 9 
characters. 

Output Destination

13. Return to the Selection 
tab, and select an Output 
Destination.

• Click Disk if you want 
to view the report on 
your PC. You have the 
option to print the 
report after you view 
it. 

• Click Printer if you 
want to send the 
report directly to a 
printer without 
viewing it. 

• Click Internet to print 
the report in HTML format.

 Refer to Chapter 8: Create ERM from XML Files for information about reporting 
groups and how to create them.
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14. f you selected Printer as an Output Destination, the report will automatically print 
when you click OK. 

15. If you selected Disk, the report file will load 
and will show the report file that you have 
selected. Click OK to load the The Report File 
Utility window.

16. Select your report from 
the Report File Utility. 

• EL30 ‐ Precinct 
Report 

• EL30A Precinct 
Report‐group detail

• EL45 ‐ Election 
Report

• EL45A ‐ Election 
Report‐group detail

17. Click the appropriate 
button to perform one 
of the following actions.

• Click Display if you want the report to appear on your PC for immediate viewing. 

• Click Print to send the report to the printer. 

• Click Delete to delete the selected report. 

• Click Copy to copy the report to another location or media. 

• Select Cancel to return to the main menu.

Display the Report

When you display a report, the following menu appears at 
the top left of the report screen.

NOTE: The Print option only works with a printer connected to the PC through the 
LPT1 port. If you are using a USB printer, click Copy and save the report as a .txt file. 
Then, open the .txt file and print it.
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� The File menu you can select Exit to exit out of the Report File 
Utility Screen.

� From the Edit menu, click Set Font Size... to change the 
font size of the report.

Click on the drop down menu to select the font size. 
After you select the font size you want, click OK to change 
the font size report that you currenlty have displayed.

� Click View to move around within the report. Use the 
following commands:

• To move to the first page of the report, select First 
Page or press CTRL + F. 

• To move to the last page of the report, select Last 
Page or press CTRL + L.

• To move forward one page, select Next Page or 
press CTRL + N. 

• To move back one page, select Previous Page or 
press CTRL + P. 

• To move to a specific page, select Go to page or 
press CTRL + G and then enter the page number. 

� Click Search and select Find to locate a particular 
name or string of text. The Find window appears.

Enter the text string and click Find. Press 
F3 or click Find Next to find the next 
instance of that string. The program will 
then find and highlight it

NOTE: The Find option is case sensitive.
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Set up an .A01 File from Which to Print

When generating a report 
by specific contests and/or 
precincts, there is a limit of 
71 contests or precincts to 
be selected on the report 
screen. To select more than 
that number, create an .A01 
text file from which to print. 
Take the following steps to 
set up the file.

1. On the Selection tab of 
the report, click New 
next to the File list to 
open the Change 
Precinct/Contest 
Selection File window.

2. Click New on the Change 
Precinct/Contest Selection 
File window. 

3. The report option window 
will open to the Headings 
tab.

4. Enter up to three lines of 
identification text that you 
want to appear at the top 
center of your report in 
the Canvass Center 
Heading fields.
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You can make any necessary changes and click Apply to save these changes for each 
additional printing of this report. Any changes you make to the headings will not 
appear on other reports.

5. Enter the text that appears at the top left of your report in the Canvass Left Edge 
Heading field.

6. Enter the text that appears at the top right of your report in the Canvass Right Edge 
Heading.

7. Click the Contests tab to open 
the following window.

8. Click the Contest tab. The 
Contests window appears.

9. Select the contests that you 
want to include in your report 
from the list. 

10. Click OK in the contest list to continue. The Print Election Canvass window reappears 
with the selected contest numbers in the Contests field. Press Enter to save your 
selections and move the contests to the bottom window.

NOTE: The Line No. field does not appear on the Headings tab for all reports.

NOTE: To select multiple items in a list hold down the CTRL key and select individual 
items. To select a group of items from a list hold down SHIFT and drag your cursor 
over the items that you want to select.
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11. Click the Precinct tab. The 
Precinct window appears.

12. Select the precincts that you 
want to include in your report 
from the list. 

13. Click OK in the contest list to 
continue. The Print Election 
Canvass window reappears with 
the selected contest numbers in 
the Precincts field. Press Enter 
to save your selections and 
move the contests to the 
bottom window.

14. To create groups to view election results for groups of precincts, click the Total tab to 
open the following window.

15. Press TAB to move to the 
Associated Text field and 
enter text that identifies 
your group (“Precincts 
105‐110,” for example). 
Press Enter to save your 
selections and move the 
contests to the bottom 
window.

16. Click OK or Save As and 
enter a file name in the 
New filename field. 
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17. Enter your .A01 file name in the New 
filename field, and click OK. The file name 
will appear in the File field on the Selection 
tab.

18. Click OK to save your file and return to the 
report options window or click Cancel to 
return to the main screen without saving 
your settings.

 The Sequence tab is used only in Hawaii. Repeat steps 7‐9 for the Sequence tab if 
it is available.
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EL30, Precinct Report
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EL30A, Prec Report–Group Detail
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EL45, Election Summary Report
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EL45A, Election Summary with Group Detail
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Chapter 32: Canvass Report Options

Take the following steps to generate a canvass 
report. 

Click Reports then Canvass, and select one of 
the following report. 

 EL52, Numbered Key Canvass: Create a Number Key Heading report to list the number of 
votes received by each ballot selection sorted by contest identification numbers for each 
of your precincts. Customize the report by including over‐vote and under‐vote totals, the 
time and date, the page number and the number of precincts counted. You can also 
display the percent of the total votes received by each candidate. The Number Key 
Heading report is preceded either by a statistics page or by election statistics printed as 
contests.

 EL52S, Statistics Canvass: The Number Key Heading–Statistics Only report contains the 
total number of ballots cast in your election and the percent of the total ballots that are 
cast in each of your precincts. The Number Key Heading–Statistics Only report also 
contains statistics for total voter turnout and the percent of the total voter turnout from 
each of your precincts.

 EL52D Numbered Key–Districts only: The Number Key Heading–Districts Only report is a 
summary report, by district, of each office. A district control (.dst) file must exist before 
you can generate a Number Key Heading–Districts Only report. The .dst file is usually 
created by ES&S and placed in the \elecdata folder. 

 EL111, Name Heading Canvass: The Candidate Name Heading report contains statistics 
for the total number of precincts counted, the total number of votes cast for each 
candidate and the percent of the total vote received by each of your candidates. 
Candidates are organized by candidate name heading.

Names and District Totals: Two reports are available with this option: EL116, District 
Totals Canvass and  EL166, District Totals, Election Day A/V Combined. A .dst file must 
exist before you can generate these reports. The .dst file is usually created by ES&S and 
placed in the \elecdata folder. 
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� Select Standard to create the Name and District Totals report, which lists election 
totals organized by name headings. The standard report prints results for election day 
only.

� Select Election Day/AV Combined to print election day and early voting results with 
combined totals. 

 EL119, Canvass–Block Style: Select the Block Style report to print a report similar to the 
Candidate Name Heading canvass with the text enclosed in separate fields similar to a 
table. 

 EL86, Jurisdiction Canvass: Select a Jurisdictional Canvass report to list all of the contests 
associated with a specific district in your jurisdiction or to list all of the contests 
associated with each of your districts. Use Election Data Manager (EDM) and 
ElectionWare Process to define your district codes.

 EL60, Local Office Canvass: Select the Local Office report to list the number of votes and 
percent of the total vote received by the candidates in your local contests. Organize the 
Local Office by precinct or by party. A local office is defined as an office containing district 
code PRC.

 EL50, Precincts Counted: Select the Precincts Counted/Not Counted report to list the 
identification numbers and names of your precincts and to list the precincts that are 
counted by ERM. 

 EL50A, Precincts Completed Listing: Select the Precincts Completed List to print a list of 
precincts that have been completed along with their Total Ballots Cast, Total Registered 
Voters, and the Turnout Percentage.

 EL50D Precinct Processed Listing: Select the Precinct Processed Listing to print a list of 
precincts that have been processed. The report includes the Group where the results 
were reported, serial number and how many ballots were scanned for each precinct. 

Packs Received Listing: This option is no longer supported.

Eagle Statistics: This option is no longer supported.
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Selection Tab

1. On the Selection tab, 
choose the contests and/
or precincts that you 
want to appear on your 
report.

• Select All to print all 
contests and 
precincts.

• Select Contest/
Precinct to generate a 
report for specific 
contests or precincts. 
Take the following 
steps to select specific contests or precincts.

a.  Type a contest 
sequence number in the 
Contest field or click 
Contests to open the 
Contest window.

b.  Select from the list of 
available contests. To 
select several contests, 
press and hold the Ctrl 
key while clicking the 
contests you want to 
select. There is a limit of 71 contests on this screen.

c.  Type a precinct 
identification 
number in the 
Precinct field or 
click Precincts to 
open the Precincts 
window. 
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d.  Select from the list of available precincts. To select several precincts, press and 
hold the Ctrl key while clicking the precincts you want to select. There is a limit of 
71 contests on this screen.

• Select File to generate a report from an existing election file that you have 
created. Select an available file from the list or create a new file.

2. Determine whether you want election statistics to be included on your report, and if 
you want to include them, where you want them to print

• Select Preceded by a statistics canvass to include a page of election statistics 
before your report information.

• Select With statistics printed as contests to include election statistics in contest 
format on your report. 

• Select Without statistics to leave election statistics off your report. 

Headings Tab

3. Click the Headings tab to enter the information that you want to appear on your 
report headings.

4. Enter up to three lines of 
identification text that you 
want to appear at the top 
center of your report in the 
Canvass Center Heading 
fields.

You can make any 
necessary changes and 
click Apply to save these 
changes for each additional 
printing of this report. Any 
changes you make to the 
headings will not appear 
on other reports.

5. Enter the text that appears at the top left of your report in the Canvass Left Edge 
Heading field.

6. Enter the line number on which you want this heading to print (1, 2, or 3) in the Line 
No. field. 

 Refer to the EL45, Election Summary Report heading in Chapter 31: Precinct and 
Election Report Options for information about setting up an .A01 file if you want to 
select more than 71 contests and precincts.
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7. Enter the text that appears at the top right of your report in the Canvass Right Edge 
Heading.

8. Click Reset to clear your settings. Click Use For This Run Only to only use your 
headings with the next report that you print. Click Apply to use your headings for all 
reports of the same type.

Options Tab

9. Click the Options tab, and 
choose the options you want 
to include on the report.

The table below will explain each option and which report the option is active for. 

NOTE: If you choose to print something on line 3, the time/date stamp and the 
report number and page will print on the fifth line, instead of the fourth.

Option  Description Active for

Include over/
under 
reporting? 

to include over‐vote and 
under‐vote totals in your report.

 EL52, Numbered Key Canvass
 EL52D Numbered Key–Districts only
 EL60, Local Office Canvass
 EL86, Jurisdiction Canvass
 EL111, Name Heading Canvass
 EL116, District Totals Canvass
 EL119, Canvass–Block Style
 EL166, District Totals, Election Day A/V Combined



 Chapter 32: Canvass Report Options 103

ELECTION REPORTING MANAGER USER GUIDE  v. 8.6
ES&S February 13, 2013

Include date/
time stamp

Include the date and time your 
report was generated at the top left 
of the first page of your report

 EL52, Numbered Key Canvass
 EL52D Numbered Key–Districts only
 EL52S, Statistics Canvass
 EL60, Local Office Canvass
 EL86, Jurisdiction Canvass
 EL111, Name Heading Canvass
 EL116, District Totals Canvass
 EL166, District Totals, Election Day A/V Combined

Include page 
number?

Includes page numbers  EL52, Numbered Key Canvass
 EL52D Numbered Key–Districts only
 EL52S, Statistics Canvass
 EL60, Local Office Canvass
 EL86, Jurisdiction Canvass
 EL111, Name Heading Canvass

Include 
Precincts 
reported line

The number of precincts counted 
on your report. This will include a 
line for each contest and for 
example will show, (WITH 3 OF 9 
PRECINCTS COUNTED) 

 EL52, Numbered Key Canvass
 EL52D Numbered Key–Districts only
 EL52S, Statistics Canvass
 EL60, Local Office Canvass
 EL86, Jurisdiction Canvass
 EL111, Name Heading Canvass
 EL116, District Totals Canvass
 EL166, District Totals, Election Day A/V Combined

Print totals 
only (no 
detail) 

Displays election totals without 
including precinct detal

 EL52S, Statistics Canvass
 EL52, Numbered Key Canvass
 EL111, Name Heading Canvass

Summarize 
absentee 
precincts?

Combines the absentee numbers 
for each of your precincts into a 
single absentee total. 

 EL116, District Totals Canvass
 EL166, District Totals, Election Day A/V Combined

Use seq. page 
numbering?

Numbers your pages sequentially. If 
it is not selected, the number of the 
first contest on the page, the last 
contest on the page and the page 
number within the contest set, 
determines your page number. 

 EL116, District Totals Canvass
 EL166, District Totals, Election Day A/V Combined

Separate 
Reports by 
Party?

Organizes your results by party in 
precinct sequence order. When 
Separate Reports by Party is not 
selected, your results are organized 
by precinct in party sequence order

 EL60, Local Office Canvass

Include only 
counted 
precincts?

Includes only counted precincts in 
the report.

Not active on any canvass reports

Print contest 
totals?

Totals line for each contest in the 
report. 

Not active on any canvass reports

Option  Description Active for
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Print 
candidates in 
vote 
sequence?

Prints the candidates in vote 
sequence, listing candidates in 
order of the greatest vote tally first. 
If this option is not selected, the 
report will print in the same order 
that the candidates occur on the 
ballot (or in home rotation if 
candidates rotate).

Not active on any canvass reports

Print 1 up 
Format?

If selected will print the report in 
one column format. If it is not 
selected it will print the contest in 
two columns. 

Not active on any canvass reports

Exluce local 
contests?

Excludes totals for local contests 
from the report

Not active on any canvass reports

Percentages • Select No Cand% ‐ No OV/UN% 
‐ to omit all percentages from 
your report.

• Select Cand % Based on Votes 
Cast No. ov/uv % ‐ to print the 
candidate percentages based 
on the number of votes cast in 
that contest, not including over 
and under votes.

Not active on any canvass reports

Number of 
copies

Sets the number of reports that you 
would like to generate. 

Not active on any canvass reports

District 
control file 
name

The District Control File is located in 
the \elecdata folder and has a .dst 
extension.
Refer to the  Create a District 
Control File heading in this chapter 
for information about how to 
create a district control (.dst) file if 
ES&S did not create one for you.

 EL52D Numbered Key–Districts only
 EL52S, Statistics Canvass
 EL116, District Totals Canvass
 EL166, District Totals, Election Day A/V Combined

Precinct 
terminology

Enter the term in the field used by 
the jurisdiction to describe 
precincts. Example: Wards, Election 
Districts. 

 EL52, Numbered Key Canvass
 EL52D Numbered Key–Districts only
 EL52S, Statistics Canvass
 EL60, Local Office Canvass
 EL86, Jurisdiction Canvass
 EL111, Name Heading Canvass
 EL116, District Totals Canvass
 EL166, District Totals, Election Day A/V Combined

Option  Description Active for
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Prt. Cert Controls how the certificaiton 
message appears on the the 
reports. 

• N ‐ Do not place certification 
text on your report.

• S ‐ Place certification text on 
the same page as your report.

• Y ‐ Place certification text on a 
separate page of your report.

 EL52, Numbered Key Canvass
 EL52D Numbered Key–Districts only
 EL52S, Statistics Canvass
 EL60, Local Office Canvass
 EL86, Jurisdiction Canvass
 EL111, Name Heading Canvass

Print multiple 
conts on same 
pg

Controls how contests appear on 
your reports

• B ‐ Display more than one 
contest under one legend per 
page and use the remaining 
space on a page to print the 
next contest.

• N ‐ Display each contest on a 
separate page.

• P ‐ Use the remaining space on 
a page to display the next 
contest, if there is room.

• Y ‐ Display more than one 
contest under one legend per 
page.

 EL52, Numbered Key Canvass
 EL52D Numbered Key–Districts only
 EL52S, Statistics Canvass

Print Multiple 
Copies in 
what seq?

Controls the order in which reports 
are printed

• N ‐ Print one copy of the report

• P ‐ Print multiple copies of each 
precinct’s results before 
printing results for the

• R ‐ Print a copy of the entire 
report and then repeat the 
process for the next

Not active on any canvass reports.

Include 
write‐ins

Include write‐in candiates on 
reports

 EL119, Canvass–Block Style

Heading every 
page

Print a heading on every page of 
the report

 EL119, Canvass–Block Style

Include 
statistics

Print statistics on the report.   EL119, Canvass–Block Style

Option  Description Active for
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Reporting Group Tab

10. On the Reporting Group tab, select the group you want to print.

Select ELECTION 
TOTALS to print a 
total of all your 
reporting groups. 
Select one of the 
other groups you 
defined to print a 
total of only that 
group.

 Refer to Chapter 8: Create ERM from XML Files for information about reporting 
groups and how to create them.

NOTE: Print Which Groups is not an option for this report type. 
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Output Destination

11. Return to the Selection tab 
and select an Output 
Destination. 

• Click Disk if you want to 
view the report on your 
PC. You have the option 
to print the report after 
you view it. 

• Click Printer if you want 
to send the report 
directly to a printer 
without viewing it. 

• Click Internet to print the 
report in HTML format.

12. Click OK. If you selected Printer as the Output Destination, the report will 
automatically print. If you selected Disk, the report file will load and will show the 
report file that you have selected. Click OK to load the The Report File Utility window

13. Click OK. The Report File Utility window appears.

14. Click the EL52 Numbered 
Key Canvass report.

15. Click the appropriate 
button to perform one of 
the following actions.

• Click Display if you 
want the report to 
appear on your PC for 
immediate viewing. 

• Click Print to send the 
report to the printer. 

• Click Delete to remove 
the selected report 
from your printer. 

• Click Copy to copy the 
report to another 
location or media. 

• Select Cancel to return to the main menu.
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Display the Report

When you display a report, the following menu appears at the top left of the report 
screen.

� From the Edit menu, click Set Font Size... to change the 
font size of the report.

After you select the font size you want, click OK to 
change the size of the font on the displayed report.

� Click View to move around within the report. Use the 
following commands:

• To move to the first page of the report, select First 
Page or press CTRL + F. 

• To move to the last page of the report, select Last 
Page or press CTRL + L.

• To move forward one page, select Next Page or 
press CTRL + N. 

• To move back one page, select Previous Page or 
press CTRL + P. 

• To move to a specific page, select Go to page or 
press CTRL + G and then enter the page number. 

� Click Search and select Find to 
locate a particular name or string 
of text. The Find window 
appears. 

Enter the text string and click Find. Press F3 or click Find Next to find the next 
instance of that string. The program will then find and highlight it.

NOTE: The Find option is case sensitive.
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Number Key–Districts Only

Take the following steps to generate the Number Key–Districts Only canvass.

Create a District Control File

Generate the Number Key–Districts Only Report

A district control file (xxxxxxxx.dst) must be manually created before you can generate a 
Number Key Heading–Districts Only report. The district control file dictates the format of 
the Number Key Heading‐Districts Only report. The .dst file is usually created by ES&S and 
placed in the \elecdata folder. If you need to create this file yourself, take the following 
steps.

This file must be in the \elecdata directory on the drive where your election files reside. 
When you run the report, you must specify this file (xxxxxxxx.dst) in the District control 
file name field on the Options tab of the report.
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Create a District Control File

Using any text editor that does not compress spaces, such as NOTEPAD, create a file with 
a user‐defined name and the .dst extension. The first two lines must be exactly as shown 
in the following sample. All lines are 72 spaces long and are constructed in the following 
manner:

The file should look like the following sample.

� A seven character District ID from EDM   (positions 1‐7)

� Either a one character total flag (S=Subtotal; T=Total) plus one space or two spaces   
(positions 8‐9)

� A 23‐character description of the district   (positions 10‐32)

� Seven spaces (positions 33‐39) and a 32‐character totals description if it is a totals line 
(positions 40‐71)
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Generate the Number Key–Districts Only Report

From the Reports menu, point to Canvass, point to Names and District Totals, and click 
Standard or Election Day/AV Combined. The Print Election Canvass ‐ Name and District 
Totals window appears.

 Refer to the Chapter 32: Canvass Report Options for information about setting up 
the selection, heading, option and reporting group tabs. 
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EL52, Numbered Key Canvass
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EL52S, Statistics Canvass
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EL52D Numbered Key–Districts only
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EL111, Name Heading Canvass
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EL116, District Totals Canvass
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EL166, District Totals, Election Day A/V Combined
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EL119, Canvass–Block Style
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EL60, Local Office Canvass
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EL86, Jurisdiction Canvass
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Precincts Counted/Not Counted

Take the following steps to generate the Precincts Counted/Not Counted canvass.

1. From the Reports menu, point to Canvass, and click Precincts Counted/Not Counted. 
The Print Precincts Counted/Not Counted window appears.

Selection Tab

2. In the frame in the top 
left side of the Selections 
tab, select what you 
want to print. 

• Select Print 
counted/not 
counted – All to 
include information 
for all of your 
counted and 
uncounted precincts. 

• Select Print counted 
– All to print 
information for all of 
your counted 
precincts. 

• Select Print not 
counted – All to include report data for all of your uncounted precincts. 

• Select Print counted – Selected to select specific counted precincts that you want 
to generate information for. Select groups and memory types from the available 
lists. 

• Select Print not counted – Selected to include report data your selected 
uncounted precincts. Select groups and memory types from the available lists. 

3. The options in the Type of counting to include frame are automatically selected if you 
have selected Print counted ‐ Selected. All types will generally be selected.

NOTE: The options in the Type of counting to include frame and the Groups to 
include frame are not available unless you select Print counted – Selected or Print 
not counted – Selected.

 Contact ES&S before deselecting a type.



 Chapter 32: Canvass Report Options 122

ELECTION REPORTING MANAGER USER GUIDE  v. 8.6
ES&S February 13, 2013

• Central ‐ This option is not available.

• Packs ‐ Select to include precincts transmitted electronically.

• Manual ‐ Select to include precincts counted manually.

• Merged ‐ Select to include precincts containing merged counts.

If the options in the Groups to include frame are available, select the group(s) you 
want to print. Select ELECTION TOTALS to print a total of all your reporting groups. 
Select one of the other groups you defined to print a precincts counted/not counted 
for only the selected group(s)

Headings Tab

4. Click the Headings tab 
to enter the 
information that you 
want to appear on 
your report headings.

5. Enter up to three lines 
of text to appear at the 
top center of the 
report in the Canvass 
Center Heading area. 
You can make any 
necessary changes and 
click Apply to save 
these changes for each 
additional printing of 
this report. Any 
changes to the 
headings will not be reflected on other reports.

6. Enter the text that appears at the top left of your report in the Canvass Left Edge 
Heading box.

7. Enter the line number on which you want this heading to print (1, 2, or 3) in the Line 
No. box. 

 Refer to Chapter 8: Create ERM from XML Files for information about reporting 
groups and how to create them.
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8. Enter the text that appears at the top right of your report in the Canvass Right Edge 
Heading.

9. Click Reset to clear your settings. Click Use For This Run Only to only use your 
headings with the next report that you print. Click Apply to use your headings for all 
reports of the same type.

Options Tab

10. Click the Options tab, and 
choose the options you 
want to include on the 
report.

• The Include over/under 
reporting? field is not 
available.

• Select Include date/time 
stamp? to include the 
date and time that your 
report is generated at 
the top left of the first 
page of your report.

• Select Include page 
number? to include page numbers on your report.

• Select Include precincts reported line? to include the number of precincts 
counted on your report. For example, when results for 42 precincts are tallied in a 
jurisdiction of 82 precincts, the message “42 of 82 precincts counted” appears on 
the report. 

• The Print totals only (no detail) field is not available.

• The Summarize absentee precincts? field is not available.

• The Use seq. page numbering field is not available.

• The Separate reports by party? field is not available.

• The Include only counted precincts? field is not available.

• The Print contest totals? field is not available.

• The Print candidates in vote seq? field is not available.

• The Print 1 up Format? field is not available. 

NOTE: If you choose to print something on line 3, the time/date stamp and the 
report number and page will print on the fifth line, instead of the fourth.
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• The Exclude local contests? field is not available. 

• The Percentages field is not available.

• The Number of Copies field is not available.

• The District control file name field is not available.

• Enter the term used by your jurisdiction to describe precincts in the Precinct 
Terminology box. Some jurisdictions prefer to call their precincts Wards or Polls.

• The Prt. cert field is not available.

• The Print multiple conts on same pg field is not available.

• The Print Multiple Copies in what seq? field is not available.

Output Destination

11. Return to the Selection tab. 

12. Click an Output Destination.
• Click Disk if you want to view the report on your PC. You have the option to print 

the report after you view it. 

• Click Printer if you want to send the report directly to a printer without viewing it. 

13. Click OK. If you selected Printer as an 
output destination the report will 
automatically print. If you selected Disk 
the Print Precincts Counted/Not Counted 
window appears.

NOTE: The options on the Reporting Group tab are not available for the Precincts 
Counted/Not Counted canvass report.
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14. Click OK. The 
Report File Utility 
window appears.

15. Click the EL50 or 
EL50S, Precincts 
Counted.

16. Click the appropriate button to perform one of the following actions.

• Click Display if you want the report to appear on your PC for immediate viewing. 

• Click Print to send the report to the printer. 

• Click Delete to remove the selected report from your printer. 

• Click Copy to copy the report to another location or media. 

• Select Cancel to return to the main menu.

Display the Report

When you display a report, the following menu appears at 
the top left of the report screen.

� From the Edit menu, click Set Font Size... to change the 
font size of the report.

NOTE: The EL50 report will print unless you selected Print counted – Selected or 
Print not counted – Selected. In that case, the EL50S report will print.
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After you select the font size you want, click OK to 
change the size of the font on the displayed 
report.

� Click View to move around within the report. Use 
the following commands:

• To move to the first page of the report, select 
First Page or press CTRL + F. 

• To move to the last page of the report, select 
Last Page or press CTRL + L.

• To move forward one page, select Next Page 
or press CTRL + N. 

• To move back one page, select Previous Page or press CTRL + P. 

• To move to a specific page, select Go to page or press CTRL + G and then enter the 
page number. 

� Click Search and select Find to locate a particular 
name or string of text. The Find window appears. 

Enter the text string and click 
Find. Press F3 or click Find Next 
to find the next instance of that 
string. The program will then 
find and highlight it.
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EL50, Precincts Counted
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Precincts Completed Listing

Take the following steps to generate the Precincts Completed Listing canvass.

1. From the Reports menu, point to Canvass, and click Precincts Completed Listing. The 
Print Precincts Completed Listing window appears.

Selection Tab

2. Under the Selection tab, 
select what you want to 
print.

NOTE: The options under the Groups to include and Type of counting to include 
frames are not available for the Print Precincts Completed Listing. All groups are 
printed regardless of whether you select Print listing or Print listing ‐ include groups. 
However, the Print listing ‐ include groups prints each updated precinct broken 
down by reporting group.
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Headings Tab

3. Click the Headings 
tab to enter the 
information that you 
want to appear on 
your report 
headings.

4. Enter up to three 
lines of text to 
appear at the top 
center of the report 
in the Canvass 
Center Heading area. 
You can make any 
necessary changes 
and click Apply to 
save these changes 
for each additional printing of this report. Any changes to the headings will not be 
reflected on other reports.

5. Enter the text that appears at the top left of your report in the Canvass Left Edge 
Heading box.

6. Enter the line number on which you want this heading to print (1, 2, or 3) in the Line 
No. box. 

7. Enter the text that appears at the top right of your report in the Canvass Right Edge 
Heading.

8. Click Reset to clear your settings. Click Use For This Run Only to only use your 
headings with the next report that you print. Click Apply to use your headings for all 
reports of the same type.

NOTE: If you choose to print something on line 3, the time/date stamp and the 
report number and page will print on the fifth line, instead of the fourth.
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Options Tab

9. Click the Options tab, and choose the options you want to include on the report.

• The Include 
over/under 
reporting? field 
is not available.

• Select Include 
date/time 
stamp? to 
include the date 
and time that 
your report is 
generated at the 
top left of the 
first page of 
your report.

• Select Include 
page number? 
to include page numbers on your report.

• Select Include precincts reported line? to include the number of precincts 
counted on your report. For example, when results for 42 precincts are tallied in a 
jurisdiction of 82 precincts, the message “42 of 82 precincts counted” appears on 
the report. 

• The Print totals only (no detail) field is not available.

• The Summarize absentee precincts? field is not available.

• The Use seq. page numbering field is not available.

• The Separate reports by party? field is not available.

• The Include only counted precincts? field is not available.

• The Print contest totals? field is not available.

• The Print candidates in vote seq? field is not available.

• The Print 1 up Format? field is not available. 

• The Exclude local contests? field is not available. 

• The Percentages field is not available.

• The Number of Copies field is not available.

• The District control file name field is not available.

• Enter the term used by your jurisdiction to describe precincts in the Precinct 
Terminology box. Some jurisdictions prefer to call their precincts Wards or Polls.
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• The Prt. cert field is not available.

• The Print multiple conts on same pg field is not available.

• The Print Multiple Copies in what seq? field is not available.

Output Destination

10. Return to the Selection 
tab. 

11. Click an Output 
Destination.

• Click Disk if you want 
to view the report on 
your PC. You have 
the option to print 
the report after you 
view it. 

• Click Printer if you 
want to send the 
report directly to a 
printer without 
viewing it. 

12. Click OK. If you selected Printer as an 
output destination the report will 
automatically print. If you selected Disk, 
the Print Precincts Completed Listing 
window appears.

NOTE: The options on the Reporting Group tab are not available for the Precincts 
Completed Listings report.
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13. Click OK. The 
Report File Utility 
window appears.

14. Click the EL50A, 
Precincts 
Completed Listing.

15. Click the 
appropriate button 
to perform one of 
the following 
actions.

• Click Display if you want the report to appear on your PC for immediate viewing. 

• Click Print to send the report to the printer. 

• Click Delete to remove the selected report from your printer. 

• Click Copy to copy the report to another location or media. 

• Select Cancel to return to the main menu.

Display the Report

When you display a report, the following menu appears at 
the top left of the report screen.

� From the Edit menu, click Set Font Size... to change the 
font size of the report.

After you select the font size you want, click OK to 
change the size of the font on the displayed 
report.
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� Click View to move around within the report. Use 
the following commands:

• To move to the first page of the report, select 
First Page or press CTRL + F. 

• To move to the last page of the report, select 
Last Page or press CTRL + L.

• To move forward one page, select Next Page 
or press CTRL + N. 

• To move back one page, select Previous Page or press CTRL + P. 

• To move to a specific page, select Go to page or press CTRL + G and then enter the 
page number. 

� Click Search and select Find to locate a particular 
name or string of text. The Find window appears. 

Enter the text string and click 
Find. Press F3 or click Find Next 
to find the next instance of that 
string. The program will then 
find and highlight it.
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EL50A, Precincts Completed Listing
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Print Precinct Processed Listing

Selection Tab

1. On the Selection tab, choose 
the contests and/or 
precincts that you want to 
appear on your report.

• Select All to print all 
contests and precincts

• Select Contest/Precinct 
to generate a report for 
specific contests or 
precincts. Take the 
following steps to select 
specific contests or 
precincts.

a.  Type a contest 
sequence number in 
the Contest field or 
click Contests to 
open the Contest 
window

b.  Select from the 
list of available 
contests. To select 
several contests, 
press and hold the 
Ctrl key while 
clicking the contests 
you want to select. 
There is a limit of 71 
contests on this 
screen.
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c.  Type a precinct 
identification 
number in the 
Precinct field or click 
Precincts to open 
the Precincts 
window. 

d.  Select from the 
list of available 
precincts. To select 
several precincts, 
press and hold Ctrl 
while clicking the 
precincts you want 
to select. There is a 
limit of 71 precincts 
on this screen.

• Select File to generate a report from an existing election file that you have 
created. Select an available file from the list or create a new file.

Headings Tab

5. Click the Headings tab 
to enter the 
information that you 
want to appear on your 
report headings.

6. Enter up to three lines 
of identification text 
that you want to 
appear at the top 
center of your report in 
the Canvass Center 
Heading fields.

7. Enter the text that 
appears at the top left 
of your report in the Canvass Left Edge Heading field.

8. Enter the line number on which you want this heading to print (1, 2, or 3) in the Line 
No. field. 
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9. Enter the text that appears at the top right of your report in the Canvass Right Edge 
Heading.

10. Click Reset to clear your settings. Click Use For This Run Only to only use your 
headings with the next report that you print. Click Apply to use your headings for all 
reports of the same type.

Options Tab

11. Click the Options tab, and 
choose the options you 
want to include on the 
report.

• Include over/under reporting? field not available.

• Include time/date stamp? to include the date and time that your report is 
generated at the top left of the first page of your report.

• Include page number? to include page numbers on your report.

• Include precincts report line? field is not available.

• Print totals only (no detail)? field is not available.

• Summarize absentee precincts? field is not available.

• Use seq. page numbering field is not available.

• Separate reports by party? field is not available.

• Include only counted precincts? field not available.

• Print totals only (no detail)? field not available

• Summarize absentee precincts? filed not available

NOTE: If you choose to print something on line 3, the time/date stamp and the 
report number and page will print on the fifth line, instead of the fourth.
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• Use seq. page numbering? field not available

• Separate reports by party? field not available

• Select Print contest totals? field not available.

• The Print candidates in vote seq? field is not available.

• Select Print 1 up Format? field not available

• The Exclude local contests? field is not available. 

• Percentages: Select No Cand% ‐ field not available

• Number of Copies field not available.

• District control file name field is not available.

• Precinct terminology field is not available.

• Prt. Cert field not available. 

• Print Multiple Copies in What Seq.: field not available

Reporting Group Tab

12. On the Reporting Group tab, 
select the group you want to 
print.

Select ELECTION TOTALS to 
print a report for all your 
reporting groups. Select one of 
the other groups you defined 
to print a total of only that 
group.
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Output Destination

13. Return to the Selection 
tab, and select an Output 
Destination.

• Click Disk if you want 
to view the report on 
your PC. You have the 
option to print the 
report after you view 
it. 

• Click Printer if you 
want to send the 
report directly to a 
printer without 
viewing it. 

• Click Internet to print 
the report in HTML format.

14. f you selected Printer as an Output Destination, the report will automatically print 
when you click OK. 

15. If you selected Disk, the report file will load 
and will show the report file that you have 
selected. Click OK to load the The Report File 
Utility window.

16. Select your report from 
the Report File Utility. 

17. Click the appropriate 
button to perform one 
of the following actions.

• Click Display if you 
want the report to 
appear on your PC 
for immediate 
viewing. 

• Click Print to send 
the report to the 
printer. 
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• Click Delete to delete the selected report. 

• Click Copy to copy the report to another location or media. 

• Select Cancel to return to the main menu.

Display the Report

When you display a report, the following menu appears at 
the top left of the report screen.

� The File menu you can select Exit to exit out of the Report File 
Utility Screen.

� From the Edit menu, click Set Font Size... to change the 
font size of the report.

Click on the drop down menu to select the font size. 
After you select the font size you want, click OK to change 
the font size report that you currenlty have displayed.

� Click View to move around within the report. Use the 
following commands:

• To move to the first page of the report, select First 
Page or press CTRL + F. 

• To move to the last page of the report, select Last 
Page or press CTRL + L.

• To move forward one page, select Next Page or 
press CTRL + N. 

• To move back one page, select Previous Page or 
press CTRL + P. 

• To move to a specific page, select Go to page or 
press CTRL + G and then enter the page number. 

NOTE: The Print option only works with a printer connected to the PC through the 
LPT1 port. If you are using a USB printer, click Copy and save the report as a .txt file. 
Then, open the .txt file and print it.
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� Click Search and select Find to locate a particular 
name or string of text. The Find window appears.

Enter the text string and click Find. Press 
F3 or click Find Next to find the next 
instance of that string. The program will 
then find and highlight it

NOTE: The Find option is case sensitive.
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EL50D Precinct Processed Listing
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DS200 Precincts Processed Listing

Each time voting results are imported into ERM from a DS200 USB flash drive, ERM 
captures the machine ID of each DS200. The DS200 Precincts Processed Listing is an audit 
report for the DS200 IDs collected and updated. 

Jurisdictions can use this report to compare DS200 Precincts Processed Listing with a 
known list of IDs deployed to each precinct. A county election official can use this list to 
determine if results have been imported from all DS200 scanners.

The DS200 Precincts Processed Listing lists up to ten machine IDs per precinct per ERM 
group.

Take the following steps to generate the DS200 Precincts Processed Listing report.

1. From the Reports menu, point to Canvass, and click DS200 Precincts Processed 
Listing. The Print DS200 Precincts Processed Listing window appears.
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Headings Tab

2. Click the Headings tab to 
enter the information 
that you want to appear 
on your report headings.

3. Enter up to three lines of 
text to appear at the top 
center of the report in 
the Canvass Center 
Heading area.  If you 
entered text in HPM 
Headings and 
Certification the heading 
area will already be 
completed. You can 
make any necessary 
changes and click Apply to save these changes for each additional printing of this 
report. Any changes to the headings will not be reflected on other reports.

4. Enter the text that appears at the top left of your report in the Canvass Left Edge 
Heading box.

5. Enter the line number on which you want this heading to print (1, 2, or 3) in the Line 
No. box. 

6. Enter the text that appears at the top right of your report in the Canvass Right Edge 
Heading.

7. Click Reset to clear your settings. Click Use For This Run Only to only use your 
headings with the next report that you print. Click Apply to use your headings for all 
reports of the same type.

NOTE: If you choose to print something on line 3, the time/date stamp and the 
report number and page will print on the fifth line, instead of the fourth.
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Options Tab

8. Click the Options tab, 
and choose the options 
to include on the report.

• Select Include date/
time stamp? to 
include the date and 
time that your report 
is generated at the 
top left of the first 
page of your report.

• Select Include page 
number? to include 
page numbers on 
your report.

Reporting Group 
Tab

9. On the Reporting 
Group tab, select the 
group you want to 
print.

Select ELECTION TOTALS to 
print a total of all your 
election groups. Select one 
of the other groups you 
defined to print a total of 
only that group.
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Output Destination

10. Return to the Selection 
tab. 

11. Click an Output 
Destination.

• Click Disk if you 
want to view the 
report on your PC. 
You have the option 
to print the report 
after you view it. 

• Click Printer if you 
want to send the 
report directly to a 
printer without 
viewing it. 

12. Click OK. If you selected Printer as an 
output destination the report will 
automatically print. If you selected Disk, 
the Print DS200 Precincts Processed 
Listing window appears.

13. Click OK. The Report 
File Utility window 
appears.

14. Click the EL50D, 
DS200 Precincts 
Processed Listing.

15. Click the appropriate 
button to perform 
one of the following 
actions.

• Click Display if 
you want the report to appear on your PC for immediate viewing. 

• Click Print to send the report to the printer. 

• Click Delete to remove the selected report from your printer. 

• Click Copy to copy the report to another location or media. 

• Select Cancel to return to the main menu.
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Display the Report

When you display a report, the following menu appears at 
the top left of the report screen.

� From the Edit menu, click Set Font Size... to change the 
font size of the report.

After you select the font size you want, click OK to 
change the size of the font on the displayed 
report.

� Click View to move around within the report. Use 
the following commands:

• To move to the first page of the report, select 
First Page or press CTRL + F. 

• To move to the last page of the report, select 
Last Page or press CTRL + L.

• To move forward one page, select Next Page 
or press CTRL + N. 

• To move back one page, select Previous Page or press CTRL + P. 

• To move to a specific page, select Go to page or press CTRL + G and then enter the 
page number. 

� Click Search and select Find to locate a particular 
name or string of text. The Find window appears. 

Enter the text string and click 
Find. Press F3 or click Find Next 
to find the next instance of that 
string. The program will then 
find and highlight it.
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EL50D, DS200 Precincts Processed Listing
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Chapter 33: Log

Generate log reports to check the status of your election equipment and software. Refer 
to your log reports if any errors occur during the vote counting process.

System Log: Generate a System Log report to list every action performed in your election 
system in chronological order.

Results Corrections Log: Generate the Results Corrections Log to view user altered 
election totals. The Results Corrections Log lists your candidate names, any user altered 
totals, the date and time that election totals were altered and the original totals for each 
user altered contest.

Real Time Log: This report is not available in this version of ERM. 

650 Network Server Log: This option is no longer supported. 

System Log

ERM maintains one audit file that records log records for activities performed within the 
application. The creation of this audit file cannot be disabled by the ERM application. 

There are three ways to view the contents of this audit file.

� Print the ERM System Log using the steps described under this heading.

� Print the ERM System Log directly to a printer in batch mode so that you can view the 
physical report.

� Print the ERM System Log in “real time” to a dedicated printer using the steps 
described under the  Real Time Log heading in this chapter.

Take the following steps to generate the System Log.

NOTE:  The System Log is not erased when the results database is reset or recreated.

Warning: If you use the Real Time Log, a dedicated line or dot matrix printer is 
required. You must terminate printing the Real Time Log to print the System 
Log.
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1. From the Reports menu, 
point to Log, and click 
System Log. The Print 
System Log Listing window 
appears.

Selection Tab

2. Under the Selection tab, 
select what you want to 
print.

• Select Print the entire 
log to generate your 
entire system log in 
chronological order. 

• Select Print counted in chronological seq. to print chronological log for your 
counted precincts.

• Select Print counted in precinct seq. to print a chronological log by precinct for 
your counted precincts.
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Headings Tab

3. Click the Headings tab 
to enter the 
information that you 
want to appear on 
your report headings.

4. Enter up to three lines 
of text to appear at the 
top center of the 
report in the Canvass 
Center Heading area. 
You can make any 
necessary changes and 
click Apply to save 
these changes for each 
additional printing of 
this report. Any 
changes to the 
headings will not be 
reflected on other reports.

5. Enter the text that appears at the top left of your report in the Canvass Left Edge 
Heading box.

6. Enter the line number on which you want this heading to print (1, 2, or 3) in the Line 
No. box. 

7. Enter the text that appears at the top right of your report in the Canvass Right Edge 
Heading.

8. Click Reset to clear your settings. Click Use For This Run Only to only use your 
headings with the next report that you print. Click Apply to use your headings for all 
reports of the same type.

NOTE: If you choose to print something on line 3, the time/date stamp and the 
report number and page will print on the fifth line, instead of the fourth.
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Options Tab

9. Click the Options tab, and choose the options you want to include on the report.

• The Include over/
under reporting? 
field is not 
available.

• Select Include 
date/time stamp? 
to include the date 
and time that your 
report is generated 
at the top left of 
the first page of 
your report.

• Select Include 
page number? to 
include page 
numbers on your 
report.

• The Include precincts reported line? field is not available.

• The Print totals only (no detail) field is not available.

• The Summarize absentee precincts? field is not available.

• The Use seq. page numbering field is not available.

• The Separate reports by party? field is not available.

• The Include only counted precincts? field is not available.

• The Print contest totals? field is not available.

• The Print candidates in vote seq? field is not available.

• The Print 1 up Format? field is not available. 

• The Exclude local contests? field is not available. 

• The Percentages field is not available.

• The Number of Copies field is not available.

• The District control file name field is not available.

• The Precinct terminology field is not available.

• The Prt. cert field is not available.

• The Print multiple conts on same pg field is not available.

• The Print Multiple Copies in what seq? field is not available.
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Reporting Group Tab

Output Destination

10. Return to the Selection tab. 

11. Click an Output Destination.
• Click Disk if you want to 

view the report on your 
PC. You have the option 
to print the report after 
you view it. 

• Click Printer if you want 
to send the report 
directly to a printer 
without viewing it. 

12. Click OK. If you selected 
Printer as an output destination the report 
will automatically print. If you selected 
Disk, the Print System Log Listing window 
appears.

13. Click OK. The Report File Utility window 
appears.

NOTE: The options on the Reporting Group tab do not apply to the System Log 
report.
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14. Click the EL68A, 
System Log.

15. Click the appropriate 
button to perform 
one of the following 
actions.

• Click Display if 
you want the 
report to appear 
on your PC for 
immediate 
viewing. 

• Click Print to send the report to the printer. 

• Click Delete to remove the selected report from your printer. 

• Click Copy to copy the report to another location or media. 

• Select Cancel to return to the main menu.

Display the Report

When you display a report, the following menu appears at 
the top left of the report screen.

� From the Edit menu, click Set Font Size... to change the 
font size of the report.

After you select the font size you want, click OK to 
change the size of the font on the displayed 
report.
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� Click View to move around within the report. Use 
the following commands:

• To move to the first page of the report, select 
First Page or press CTRL + F. 

• To move to the last page of the report, select 
Last Page or press CTRL + L.

• To move forward one page, select Next Page 
or press CTRL + N. 

• To move back one page, select Previous Page or press CTRL + P. 

• To move to a specific page, select Go to page or press CTRL + G and then enter the 
page number. 

� Click Search and select Find to locate a particular 
name or string of text. The Find window appears. 

Enter the text string and click 
Find. Press F3 or click Find Next 
to find the next instance of that 
string. The program will then 
find and highlight it.
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EL68A, System Log
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Results Corrections Log

Take the following steps to generate the Results Corrections Log.

1. From the Reports 
menu, point to Log, 
and click Results 
Correction Log. The 
Print Results 
Correction Report 
window appears.
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Headings Tab

2. Click the Headings tab to 
enter the information 
that you want to appear 
on your report headings.

3. Enter up to three lines of 
text to appear at the top 
center of the report in 
the Canvass Center 
Heading area. You can 
make any necessary 
changes and click Apply 
to save these changes 
for each additional 
printing of this report. 
Any changes to the 
headings will not be 
reflected on other 
reports.

4. Enter the text that appears at the top left of your report in the Canvass Left Edge 
Heading box.

5. Enter the line number on which you want this heading to print (1, 2, or 3) in the Line 
No. box. 

6. Enter the text that appears at the top right of your report in the Canvass Right Edge 
Heading.

7. Click Reset to clear your settings. Click Use For This Run Only to only use your 
headings with the next report that you print. Click Apply to use your headings for all 
reports of the same type.

NOTE: If you choose to print something on line 3, the time/date stamp and the 
report number and page will print on the fifth line, instead of the fourth.
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Options Tab

8. Click the Options tab, 
and choose the options 
you want to include on 
the report.

• The Include over/
under reporting? 
field is not available.

• Select Include date/
time stamp? to 
include the date and 
time that your 
report is generated 
at the top left of the 
first page of your 
report.

• Select Include page 
number? to include 
page numbers on 
your report.

• Select Include precincts reported line? to include the number of precincts 
counted on your report. For example, when results for 42 precincts are tallied in a 
jurisdiction of 82 precincts, the message “42 of 82 precincts counted” appears on 
the report. 

• The Print totals only (no detail) field is not available.

• The Summarize absentee precincts? field is not available.

• The Use seq. page numbering field is not available.

• The Separate reports by party? field is not available.

• The Include only counted precincts? field is not available.

• The Print contest totals? field is not available.

• The Print candidates in vote seq? field is not available.

• The Print 1 up Format? field is not available. 

• The Exclude local contests? field is not available. 

• The Percentages field is not available.

• The Number of Copies field is not available.

• The District control file name field is not available.

• Enter the term used by your jurisdiction to describe precincts in the Precinct 
Terminology box. Some jurisdictions prefer to call their precincts Wards or Polls.
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• The Prt. cert field is not available.

• The Print multiple conts on same pg field is not available.

• The Print Multiple Copies in what seq? field is not available.

Reporting Group Tab

On the Reporting Group tab, select the group you want to print.

Select ELECTION TOTALS to print 
a total of all your election 
groups. Select one of the other 
groups you defined to print a 
total of only that group.

 Refer to Chapter 8: Create ERM from XML Files for information about election 
groups and how to create them.
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Output Destination

9. Return to the Selection 
tab. 

10. Click an Output 
Destination.

• Click Disk if you want 
to view the report on 
your PC. You have 
the option to print 
the report after you 
view it. 

• Click Printer if you 
want to send the 
report directly to a 
printer without 
viewing it. 

11. Click OK. If you selected Printer as an 
output destination the report will 
automatically print. If you selected Disk, 
the Print Results Correction Report 
window appears.

12. Click OK. The 
Report File 
Utility window 
appears.

13. Click the EL68, 
Manual Entry 
Report.

14. Click the 
appropriate 
button to 
perform one of 
the following 
actions.

• Click Display if you want the report to appear on your PC for immediate viewing. 

• Click Print to send the report to the printer. 
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• Click Delete to remove the selected report from your printer. 

• Click Copy to copy the report to another location or media. 

• Select Cancel to return to the main menu.

Display the Report

When you display a report, the following menu appears at 
the top left of the report screen.

� From the Edit menu, click Set Font Size... to change the 
font size of the report.

After you select the font size you want, click OK to 
change the size of the font on the displayed 
report.

� Click View to move around within the report. Use 
the following commands:

• To move to the first page of the report, select 
First Page or press CTRL + F. 

• To move to the last page of the report, select 
Last Page or press CTRL + L.

• To move forward one page, select Next Page 
or press CTRL + N. 

• To move back one page, select Previous Page or press CTRL + P. 

• To move to a specific page, select Go to page or press CTRL + G and then enter the 
page number. 

� Click Search and select Find to locate a particular 
name or string of text. The Find window appears. 
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Enter the text string and click 
Find. Press F3 or click Find Next 
to find the next instance of that 
string. The program will then 
find and highlight it.
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EL68, Manual Entry Report
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Real Time Log

NOTE: This section references functionality that is not supported with the current 
voting system configuration
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650 Network Server Log

NOTE: This section references functionality that is not supported with the current 
voting system configuration
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Part 7: Suspended Menu

NOTE: This section references functionality that is not supported with the current 
voting system configuration


